
ESTUDIANTES CON CÓDIGO HASTA EL 2018 CENTRO DE IDIOMAS UCSS
COORDINADOR ACADÉMICO DE 

FACULTAD
SECRETARIA DE FACULTAD DAIA

CASO A: EGRESADOS DEL CIUCSS 
(Si estudió en CIUCSS y culminó Inglés Básico)

FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE CONVALIDACIÓN DEL CURSO INGLÉS

 Solicita una constancia  de 
estudios  CIUCSS emite constancia 

Recibe y envía la constancia 
al Coordinador Académico 

de su Facultad 

Ingresa trámite a 
Consejo de Facultad 

Remite expediente a 
DAIA para el ingreso de 

Ingreso de nota en el 
SIGA 

Fin 

Inicio 

Solicita a la secretaria la 
convalidación a través del 
proceso administrativo de 

Examen de Excelencia 



ESTUDIANTES CON CÓDIGO HASTA EL 2018 CENTRO DE IDIOMAS UCSS
COORDINADOR ACADÉMICO DE 

FAULTAD
SECRETARIA DE FACULTAD DAIA

CASO B: ESTUDIANTES INSCRITOS  EN EL CIUCSS

FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE CONVALIDACIÓN DEL CURSO INGLÉS

Se inscribe y estudia el 
curso de inglés  básico 

Brinda el servicio de 
enseñanza del curso de 

inglés básico 

Emite una constancia de 
estudios de inglés básico  

Recibe y envia la constancia al 
Coordinador Académico de su 

Facultad.Académico de su 

Elabora el expediente de 
convalidación  a través del 

procedimiento  administrativo de 
Examen de Excelencia y lo remite a la 

secretaria de facultad 

Una vez aprobado se 
remite el  expediente a 
DAIA para el ingreso de 

notas 

Ingreso de Notas en el SIGA 

Fin 

Inicio 

Culmina el curso de inglés 
básico y solicita  su 

constancia  

Recibe el expediente  y  lo 
tramita ante el Consejo de  

la Facultad para su 
aprobación 



ESTUDIANTES CON CÓDIGO HASTA EL 2018 CENTRO DE IDIOMAS UCSS
COORDINADOR ACADÉMICO DE 

FAULTAD
SECRETARIA DE FACULTAD DAIA

CASO C:  ESTUDIANTES DE PREGRADO CON CURSOS DE 

INGLÉS ADELANTADOS EN SU PLAN DE ESTUDIOS

FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE CONVALIDACIÓN DEL CURSO INGLÉS

Fin 

Inicio 

Informa al estudiante cómo 
realizar la culminación del 
idioma inglés básico en C.I 

Si  adelantó cursos de inglés  
en  el pregrado y no 

completó los diez cursos  
(inglés básico) 

Emite una constancia de 
estudios de los cursos 

pendientes   

Recibe y envia la constancia al 
Coordinador Académico de su 

Facultad.Académico de su 
Facultad 

Solicita a la secretaria la 
convalidación a través del 
proceso administrativo de 

Examen de Excelencia 

Ingreso de trámite a 
Consejo de Facultad 

Remite expediente a DAIA 
para el ingreso de nota 

Ingreso de Nota en el SIGA 

Se inscribe a partir del curso 
de inglés pendiente y 

continua hasta completar 
los diez cursos  

Brinda enseñanza de los 
cursos de  inglés 

pendientes  según plan de 
estudios 

Culmina los cursos 
pendientes y solicita la 

emisión de constancia de 
estudios 

Si decide continuar desde el 
curso que figura en su 

historial académico, firma 



ESTUDIANTES CON CÓDIGO HASTA EL 2018 CENTRO DE IDIOMAS UCSS
COORDINADOR ACADÉMICO DE 

FACULTAD
SECRETARIA DE FACULTAD DAIA

CASO D: EGRESADOS DE OTROS CENTROS DE IDIOMAS 

FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE CONVALIDACIÓN DEL CURSO INGLÉS

Remite expediente a DAIA 
para el ingreso de nota 

Ingreso de Nota en el SIGA 

Fin 

Si estudió inglés en otro centro 
de idioma y culminó sus estudios 
(mín. 320 horas académicas de 
estudio) y solicita informción al 
Coordinador Académico de su 

facultad 

Brinda información al estudiante 
para rendir el Examen de 

Excelencia por cursos (máximo 
dos por semestre) 

Gestiona Examen de 
Excelencia 

Recibe documentos del 
estudiante para Examen de 

Excelencia y presenta al Consejo 
de Facultad. 

Inicio 


