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El Centro de Idiomas de la Universidad Católica Sedes Sapientiae (CIUCSS) establece los 

Lineamientos Generales para nuestros estudiantes del Programa English for Teens que serán de 

aplicación obligatoria para los alumnos, padres de familia, acompañantes y público en general con 

el fin de que todas las personas que ingresen a nuestras instalaciones conozcan cuáles son las 

conductas y tratos apropiados que se deben tener dentro de la Institución.  

  

CONSIDERACIONES GENERALES:  

  

- Tanto los cursos de inicio, como los cursos recurrentes, están sujetos a contar con un número 

mínimo de participantes. Inglés: 10 participantes   

- Evaluación permanente en cada sesión de aprendizaje.  

- Nota mínima aprobatoria en el CIUCSS 80/100 equivalente a 11/20.   

- Modalidad del curso es presencial, no clases grabadas.  

- Revisar el aula digital para conocer los recursos y actividades propuestas por el docente.  

- Está absolutamente PROHIBIDO el compartir información del aula digital.  

- Al término de cada nivel: básico e intermedio, el estudiante obtendrá una constancia de 

estudios, previo pago del derecho administrativo.  

- El estudiante que haya concluido satisfactoriamente un nivel: básico e intermedio, puede 

gestionar su certificado de nivel, previa evaluación (oral y escrita) y el pago del derecho 

administrativo.  

  

 INSCRIPCIONES:  

  

- Este procedimiento toma hasta 2 días hábiles.  

- Las inscripciones al nuevo curso están habilitadas al día siguiente de concluido el curso.  

- Para realizar la inscripción en un nuevo curso, deberá verificar su intranet alumno y hacerlo 

de acuerdo a su condición de promovido o repitente. (Nota mínima aprobatoria en el CIUCSS 

80/100 equivalente a 11/20).  

  

RECOMENDACIONES EN EL PROCESO DE INSCRIPCIÓN:  

- La imagen del comprobante de pago debe estar clara sin borrones ni enmendaduras.  Cualquier 

deterioro en el Boucher será observado por la oficina de finanzas.  



- En el comprobante de pago se debe poner como referencia el número de DNI del estudiante.  

- Los pagos deben realizarse antes del inicio de clases.   

- El CIUCSS no otorga prorrogas en el pago de mensualidades, así mismo no existe el trámite 

de reserva de matrícula o retiro de asignatura, sin un sustento de fuerza mayor y aprobada por 

nuestras autoridades CIUCSS.  

- El CIUCSS no realiza devoluciones de dinero si es que el estudiante ya hizo uso del servicio 

sea de las clases o del material de estudio.  

- Si el estudiante paga o pagó una mensualidad con una tarifa que no le corresponde se le 

cargará automáticamente en la mensualidad del siguiente curso o se realizará el descuento 

correspondiente y el estudiante solo pagará el saldo.   

INSCRIPCIÓN DE UN ALUMNO NUEVO:   

  

- Ingrese al siguiente enlace https://zoom.us/j/96830633820 para el registro de sus datos 

personales en el sistema académico.   

- Realice el pago según procedimiento (ver líneas abajo)   

- Finalmente, recibirá vía correo electrónico las credenciales para su inscripción vía su intranet 

estudiante.   

  

INSCRIPCIÓN DE UN ALUMNO RECURRENTE (a partir del curso II en adelante):   

  

- Ingrese a su  intranet CIUCSS, MATRICULA VIRTUAL (24 horas después de realizado el 

pago según procedimiento).   

- En caso de presentar algún inconveniente en el proceso de inscripción, ingresar al siguiente 

enlace para su asesoramiento: https://zoom.us/j/96830633820   

- Si dejó de estudiar por seis meses o más, debe solicitar inscripción asistida, ingresando al 

siguiente enlace: https://zoom.us/j/96830633820, previo a ello, revise la programación de 

cursos (frecuencia y horarios) en https://idiomas.ucss.edu.pe/calendario  

  

PROCESO DE PAGOS:  

Es de carácter obligatorio que el estudiante realice el pago a través del servicio de Banco BBVA 

(CONTINENTAL), para el logro exitoso de esta actividad puede hacer uso de los siguientes canales 

de atención: Agente BBVA, Internet (Vía BBVA) o agencia bancaria.  

  

FORMAS DE PAGO: Elige tu mejor opción.  

  

PAGO EN APP BBVA  

- Ingresa a tu cuenta con tu App BBVA.  

- Elige tu cuenta de cargo y toca PAGAR SERVICIO.  

- Para buscar, ingresa el nombre “UCSS” y selecciona el convenio: “C.IDIOMAS UCSS”. - 

 Indica el DNI (alumno a estudiar).  

- Escribe el CÓDIGO del concepto a pagar (proporcionado por Centro de Idiomas, ver tabla de 

códigos líneas abajo).  
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* No cobra comisión.  

  

  

PAGO EN WEB    

- Ingresa a tu cuenta en  bbva.pe  

- Da clic en “Paga tus servicios” y selecciona “Instituciones y Empresas”.  

- Para buscar, ingresa el nombre “UCSS” y selecciona el convenio: “C.IDIOMAS UCSS”.  - 

 Digita el DNI del estudiante.   

- Escribe el CÓDIGO del concepto a pagar (proporcionado por Centro de Idiomas, ver tabla de 

códigos líneas abajo).  

* No cobra comisión.  

  

PAGO EN AGENCIA  

- Acércate a la oficina BBVA más cercana.   

- Dirígete a ventanilla e indica el nombre del convenio “C. IDIOMAS UCSS”. - Brinda el DNI 

del estudiante.   

- Indica el CÓDIGO del concepto a pagar (proporcionado por Centro de Idiomas, ver tabla de 

códigos líneas abajo).  

* Sujeto a pago de comisión.  

  

COMISIONES SEGÚN FORMA DE PAGO  

- Agencia o Ventanilla: S/2.50   

- Agentes: S/ 1.25   

- Aplicativo o Internet: No hay cobro   

  

En todos estos casos el estudiante debe verificar que los datos sean correctos (SERVICIO DE C. 

IDIOMAS UCSS, CODIGO DE PAGO Y DNI).   

Tener presente que los Comprobante electrónicos serán generados y enviados a SUNAT al día 

siguiente de recibirse el abono por lo tanto se debe verificar los DATOS e INFORMACION 

reportada ya que no podremos modificar la información enviada.  

  

ASISTENCIA  

  

- Es obligatorio asistir y participar activamente durante el horario de clase, no se admitirá 

tardanzas, ni estudio de otros cursos en simultáneo.  

- En caso de superar el límite de inasistencias, el estudiante queda inhabilitado automáticamente 

para rendir evaluaciones.   

- Límite de inasistencias permitidas en cada curso (01) fecha.  

- El retiro de curso solo procede solo bajo evaluación objetiva de la Administración CIUCSS, 

con la verificación de sustentos, siempre y cuando no haya superado el uso del servicio (01 

sesión de clases), previo pago del derecho administrativo.  

  

HORARIO:  

- Ingreso: 10.00 a.m.  



- Salida: 12.55 p.m.  

- Tolerancia: 10 minutos  

- Refrigerio: 11.30 a 11.45am. Lonchera ligera: bebida en depósito  irrompible, una fruta y/o 

sándwich.  

  

  

      

EVALUACIONES:  

  

- Nota mínima aprobatoria 80/100, equivalente a 11/20.  

- Midterm exam  segundo sábado de cada mes / Final exam  cuarto sábado de cada mes  

  

EN CASO FALTAR EN FECHA DE EXAMENES:  

- Examen de rezagado / Importe: s/ 30.00 / Cód. 02018  

- Solo tomará examen de rezagado a los estudiantes quienes tengan justificación verificable y 

sean responsables durante el curso.  

- El trámite se hará en la oficina administrativa del Centro de Idiomas previa coordinación con 

el docente a cargo y antes del inicio del nuevo ciclo.  

  

  

TABLA DE EQUIVALENCIA ARBITRARIA AL SISTEMA VIGESIMAL  

  



  
  

  

MATERIAL DIDÁCTICO   

  

El uso del material de estudio es obligatorio: ver el enlace  

https://idiomas.ucss.edu.pe/images/transparencia/disposiciones-informacion-

academicacentro- idiomas-ucss.pdf  

  

* La licencia de la plataforma virtual tiene una vigencia de un año desde el momento de su 

activación, una vez superado este periodo queda desactivada definitivamente.  

  

DISTRIBUCIÓN DEL MATERIAL DIDÁCTICO:  

  

- INGLES:   

NIVEL BÁSICO: un texto del 1 al 10   

NIVEL INTERMEDIO: un texto del 1 al 10  

  

MATERIALES DE TRABAJO:  
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- Texto (no fotocopia)  / Cuaderno A4 / Cartuchera (lápiz, colores, borrador, tijera, plumones, 

goma en barra)  

  

REFUERZO ACADÉMICO EN EL HOGAR:  

  

- Programar el cumplimiento de las tareas de los niños durante la semana, las cuales serán 

consideradas en la calificación mensual y el repaso de la última sesión de clase.  

- Propiciar la práctica el uso de frases en inglés de modo natural y cotidiano en los niños / 

adolescentes.  

- Fomentar la escucha atenta de música en inglés, así como, el mirar videos de series acorde a 

su edad en lengua inglesa.  

  

INGRESO Y PERMANENCIA EN EL LOCAL CIUCSS:  

- Está terminantemente prohibido el ingreso a nuestro local con armas o réplicas, así como, en 

evidente estado etílico o bajo el efecto de drogas.   

- Está prohibido el ingreso con gorras, sombreros, capuchas, lentes oscuros u objetos que cubran 

el rostro o la cabeza.   

- Los estudiantes podrán ser acompañados hasta el ingreso de las instalaciones del CIUCSS, 

solo por uno de sus padres o responsables del menor o acompañantes, quien luego de ello, debe 

retirarse de las instalaciones inmediatamente. Actualmente, no se encuentran habilitadas las 

zonas de espera al interior del CIUCSS.  

- Durante su permanencia, ninguna persona podrá tomar fotografías o realizar filmaciones y/o 

grabaciones de audio dentro de las instalaciones del CIUCSS, salvo en eventos donde la 

Administración lo autorice. En caso se identifique a una persona realizando filmaciones o 

tomando fotografías, podrá requerírsele que desista de continuar con dichas acciones, mediante 

el personal de seguridad, debiendo eliminar las tomas efectuadas; de continuar con ellas, se le 

pedirá que abandone la sede inmediatamente.  

  

  

  

CANALES INFORMATIVOS  

  

- Correo electrónico: informes.centrodeidiomas@ucss.edu.pe  

- WhatsApp N°: 960-085-369 / 940-267-144  

- Red Social: https://www.facebook.com/IdiomasUCSS/?   tn    =%2Cd-UC*F  

- Enlace zoom: Informes: https://zoom.us/j/96830633820  

  

HORARIO DE ATENCIÓN:  

- Lunes a viernes de 9.00 a.m. a 6.00 p.m. / Sábado de 9.00 a 1.00 p.m. -  Refrigerio: de 

1.00 a 2.00 p.m.  
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